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Recife, data da assinatura eletronica.
Aos(As) Gestores(as) do HC-UFPE e Servidores(as) Estatutarios(as)
Assunto: Documentos para fins de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC
Senhores(as),
Considerando a necessidade de uniformizar e orientar os procedimentos relativos as solicitacdes de documentos destinados a instrugdo dos
processos de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC, apresentam-se, a seguir, orientagGes a serem observadas pelas chefias
responsaveis pela emissdo e validagdo dos documentos.
Ressaltamos que a solicitagdo de emissdo de declaragdo ou outros documentos devem ser formalizadas pelo servidor(a) por meio de Processo SEl,
junto a respectiva chefia imediata.

| — DECLARAGOES REFERENTES A ATIVIDADES REALIZADAS

Orienta-se que as declaragGes de atividades realizadas sejam elaboradas exclusivamente com base nas informagdes existentes em registros
funcionais e/ou demais documentos e/ou sistemas institucionais disponiveis, de modo a retratar, a situacdo funcional e as atividades
efetivamente desempenhadas pelo(a) servidor(a).

Il — COMPROVAGAO DO EXERCICIO DE FUNGAO GRATIFICADA

Para fins de comprovagdo do exercicio de Fung¢do Gratificada no ambito da EBSERH ou da UFPE, deverdo ser anexadas as respectivas portarias de
designagdo/nomeacdo e de dispensa/exoneragdo, conforme o caso, devidamente publicadas no Boletim de Servigo da EBSERH ou no Boletim
Oficial da UFPE, de modo a comprovar formalmente o exercicio da fungdo e o respectivo periodo de atuagdo.

IIl - DECLARACOES REFERENTES AO PERIODO DA PANDEMIA DA COVID-19

Para as declaragbes referentes ao periodo da pandemia da COVID-19, devera ser considerado o periodo compreendido entre 03 de fevereiro de
2020 a 22 de maio de 2022, correspondente ao periodo de vigéncia da Emergéncia em Salde Publica de Importancia Nacional — ESPIN,
decorrente da COVID-19, instituida pela Portaria n2 188, de 3 de fevereiro de 2020, e encerrada pela Portaria n2 913, de 22 de abril de 2022.

As declaragGes referentes ao periodo acima mencionado deverdo ser emitidas e assinadas conjuntamente pela chefia imediata do(a) servidor(a)
e por chefia superior hierarquicamente competente, ambas formalmente designadas, considerando-se, para esse fim, a unidade de exercicio e a
estrutura organizacional vigente no periodo a que se refere a declaragdo.

5. Na hipdtese de extingdo ou transformac¢do da unidade, a declaracdo podera ser emitida e assinada pelas chefias correspondentes da unidade
gue atualmente detenha as atribuicbes ou competéncias correlatas.

Deverdo constar da declaragdo, no minimo, as seguintes informacgdes:

I — nome completo do(a) requerente, cargo efetivo e matricula SIAPE;

Il = quanto a atuagdo durante a pandemia da COVID-19:

a) se o(a) servidor(a) atuou diretamente no enfrentamento a pandemia da COVID-19; ou

b) se atuou indiretamente, mediante o desenvolvimento de atividades de suporte as ag¢des institucionais relacionadas ao periodo pandémico;

Il = quanto a modalidade de exercicio das atividades:

a) presencialmente;

b) remotamente;

c) em regime hibrido; ou

d) se permaneceu afastado(a) das atividades laborais, em razio de enquadramento em grupo de risco/comorbidade ou por outro motivo
relacionado as medidas adotadas durante a pandemia;

IV — quanto a eventual alteragdo da modalidade de trabalho:

a) caso tenha ocorrido alteracdo da modalidade de exercicio das atividades ao longo do periodo pandémico, deverdo ser informadas, sempre que
possivel, as respectivas datas ou periodos e a modalidade de trabalho adotada em cada intervalo.

Elucidamos ainda que cabe a Comissao de RSC a analise e acolhimento ou ndo dos documentos expedidos.
Atenciosamente,

Wagner de Lima Cordeiro
Gerente Administrativo
HC-UFPE

Documento assinado eletronicamente por Wagner de Lima Cordeiro, Gerente, em 11/08/2026, as 10:46, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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